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Wstep

Procedury grantowe powstaty z myslg o osobach indywidualnych, grupach osob
fizycznych oraz przedstawicielach i przedstawicielkach roznego rodzaju
Instytucji, ktorzy zastanawiajg sie nad tym, czy wzig¢ udziat w naborze do
Inkubatora pomystow, o tych, ktorzy juz te decyzje podjeli i przygotowujg swoje
zgtoszenia, a takze o tych, ktorych ostatecznie - po ocenie zgtoszen - zaprosimy
do udziatu w Inkubatorze. Krotko mowige przygotowalismy je dla pomystodawcow
| pomystodawczyn oraz innowatorow | innowatorek.

Uwaga jezykowa

Tekst Procedur jest dos¢ wymagajagcy dla czytelnika lub czytelniczki - jest w nim
sporo zdan zawierajgcych prawnicze sformutowania lub specyficzne stownictwo
zwigzane z inkubacjg innowacji. Chcgc zadbac¢ o maksymalng klarownosc
przekazu, zdecydowalismy sie na postugiwanie sie uproszczonymi pojeciami:
pomystodawca, innowator, animator, specjalista, cztonek zespotu lub Komisiji.
Niemnigj, kazdorazowo, ilekroc¢ padaja te sformutowania, mamy na mysli zarowno
pomystodawcow jak | pomystodawczynie, Czy 0SOby majgce pomysty na
iInnowacje, innowatorow i innowatorki, cztonkow, cztonkinie i 0soby cztonkowskie
w zespole czy Komisji.

Mamy nadzieje, ze ta nasza techniczna decyzja nie sprawi, ze ktos z 0sob
czytajgcych poczuje sie pominiety. Absolutnie nie taka jest nasza intencja.



1. Stowniczek podstawowych pojec¢

Animator innowac|l - cztonek zespotu Inkubatora pomystow odpowiedzialny za
bezposrednie kontakty z Innowatorem oraz dziatania monitoringowe; tgczy
funkcje administracyjne z merytorycznymi (towarzyszy, motywuje, inspiruje,
doradza, dzieli sie wiedzg), ale tez odpowiada za kwestie formalne zwigzane

z dokumentamiinnowacji (pomaga je wypetniac, czuwa nad poprawnoscig oraz
forma, w jakiej powinny by¢ dostarczone do Inkubatora pomystow).

Efekt testowaniainnowacji - zmiana, ktora zaszta w wyniku pilotazowego
zastosowania innowacji spotecznej. Moze ona dotyczy¢ np. jakosci zycia
odbiorcow innowacji, wzrostu ich kompetenciji, samodzielnosci. Moze mieC
zarOwno charakter zamierzony jak i niezamierzony. Zaktadane efekty testowania
iInnowacji okreslane sg w specyfikacji innowacji, a w trakcie i po zakonczeniu
testowania podlegajg sprawdzeniu przez specjaliste ds. badan i ewaluacii.

Inkubacjainnowacji (testowanie) - etap obejmujgcy bezposrednie
przygotowanie do przeprowadzenia testu innowacji (np. stworzenie prototypu),
Sprawdzenie w praktyce jak ona dziata oraz podsumowanie i ewentualnie
usprawnienie innowacji. W ramach Inkubatora pomystow innowatorzy otrzymujg

grant narealizacje dziatan w ramach tego etapu.

Inkubator pomystow (IP) - przedsiewziecie Fundacji Stocznia, Osrodka Ewaluacii
| Klubu Inteligencji Katolickiej w Warszawie, ktorego istotg jest wsparcie w rozwoju
nowatorskich w skali kraju, oddolnie wypracowywanych rozwigzar (innowacji
spotecznych) dotyczacych ustug, produktow, rozwigzan w obszarze wtgczenia
spotecznego. Przedsiewziecie realizowane jest w ramach projektu ,Inkubator
pomystow 3 - wsparcie w rozwoju innowacji spotecznych dotyczgcych wtgczenia

spotecznego”.

Innowacja spoteczna - nowatorskie rozwigzanie (ustuga, produkt, model
dziatania), ktore odpowiada na okreslong potrzebe spoteczng. Innowacjg
spoteczng w naszym Inkubatorze pomystow nazywamy zarowno dopracowane
koncepcje takich rozwigzan, jak i te z nich, ktore sg testowane oraz
upowszechniane.

Innowator '- osoba lub grupa osob (w tym przedstawicieli instytuciji), ktorych
wstepne pomysty nainnowacje spoteczng zostaty przyjete do Inkubatora i przy
jego wsparciu dopracowujg je. Czesc z tych 0sob jest nastepnie zapraszana do

'Zachecamy do zapoznania sie z uwagg jezykowag we wstepie do Procedur.



kolejnych etapow inkubaciji, w tym otrzymania grantu na przetestowanie swojegj
innowacji.

Komisja Inkubatora pomystow - grono ztozone z ekspertow (zarowno
wywodzgeych sie z zespotu Inkubatora pomystow, jak i zewnetrznych wzgledem
niego), ktorzy oceniajg wstepne zgtoszenia do Inkubatora, specyfikacje innowacii
oraz podejmujg decyzje o przyjeciu do Inkubatora i preinkubacjiinnowacji oraz

inkubacji (testowania). Cztonkowie Komisji bedg posiadali doswiadczenie
praktyczne dotyczgce wtgczenia spotecznego i/lub rozwijania innowacji
spotecznych. Wszyscy cztonkowie Komisji przed przystgpieniem do oceny
podpiszg oswiadczenia o0 bezstronnosci, ktorego wzor znajduje sie w zatgczniku

nr3.

Odbiorcy innowac|i - osoby, ktore potencjalnie skorzystajg z wdrozenia i/lub
upowszechniania innowacji oraz osoby, ktore faktycznie uczestniczg w je
testowaniu. Czesc 0sob i instytucji moze skorzystac z tego w sposob bezposredni
(bedg uczestniczyc osobiscie lub jako instytucja w testowaniu innowacji i/lub
zastosujg u siebie juz przetestowang innowacje), a czes¢ w sposob posredni (co
prawda nie bedg osobiscie lub jako instytucja z niej korzystac, ale posrednio

odczujg skutki jej testowania i/lub wdrozenia).

Pomystodawca-0soba, grupa 0sob lub instytucja, ktéra w ramach naboru do
Inkubatora pomystow zgtasza wstepny pomyst na innowacje.

Produkt testowania - bezposredni wynik przygotowania, przeprowadzenia

| podsumowania testu innowacji spotecznej, czylito, co w ich trakcie powstanie
np. prototyp gry, mebla lub aplikacji, scenariusz szkolenia lub warsztatu,
publikacja, strona www, model innowacji spotecznej. Zaktadane produkty
testowania innowacji okreslane sg w specyfikacji innowacji, a ich stworzenie

| przekazanie Inkubatorowi pomystow jest podstawg do rozliczenia grantu.

Preinkubacjainnowacji - etap obejmujgcy nabor wstepnych pomystow do
Inkubatora oraz dopracowywanie pomystu az do decyzji 0 przyznaniu grantow,
bedzie trwat w przypadku kazdego z cykli inkubacyjnych ok. 5-6 miesiecy.

Specyfikacjainnowac]i - dokument przygotowywany przez innowatora w ramach
preinkubacji innowacji, stanowigcy uszczegotowienie wstepnego pomystu nag
iInnowacje, opisujgcy m.in. na czym polega istota i dziatanie rozwigzania, do kogo
jest skierowane, jakie efekty mogg wynikngc z jego zastosowania, plan
testowania. Czescig specyfikacji innowacji jest harmonogram rzeczowo-
finansowy. W przypadku przyznania grantu na przeprowadzenie testu innowacji,
specyfikacja i harmonogram sg zatgcznikami do umowy.



Umowa o powierzenie grantu - umowa regulujgca prawa i wzajemne
zobowigzania stron zwigzane z przekazaniem przez Inkubator pomystow

| wykorzystaniem przez innowatora grantu na przetestowanie innowacji
spoteczne;.

Wstepny pomyst nainnowacje - wstepna koncepcja dotyczgca nowatorskiego
rozwigzania (innowacji spotecznej) zgtoszona przez pomystodawce w ramach
naboru do Inkubatora pomystow.



2. Czym jest Inkubator pomystow?

2.1, Inkubator pomystow to wspolne przedsiewziecie Fundacji Stocznia, Osrodka
Ewaluacji sp. z 0.0. i Klubu Inteligencji Katolickiej w Warszawie.

2.2. Jegoistotg jest wsparcie w rozwoju nowatorskich w skali kraju, oddolnie
wypracowywanych rozwigzan (innowacji spotecznych) dotyczgcych
ustug, produktow, rozwigzan w obszarze wtgczenia spotecznego. Nasz
Inkubator ma charakter ogolnopolski.

2.3, Inkubator prowadzony jest w ramach projektu ,Inkubator pomystow 3 -
wsparcie w rozwoju innowacji spotecznych dotyczgcych wtgczenia
spotecznego’, ktory jest finansowany z Europejskiego Funduszu
Spotecznego+. Projekt ten jest kontynuacjg przedsiewziec, ktore
realizowalismy w latach 2016-2023.

2.4 Tymrazem - w latach 2024-2028 - w ramach 2 cykli inkubacyjnych wytonieni
w otwartym naborze oraz naborze ciggtym autorzy okoto 60 pomystow na
Innowacje otrzymajg wsparcie przy dopracowywaniu koncepciji
iInnowacyjnego rozwigzania oraz zaplanowaniu testu ich innowacji - bedzie
to etap tzw. preinkubaciji. Wiecej na ten temat w rozdziale 6. Efektem tego
etapu bedg specyfikacje innowacji, ktore nastepnie ocenig cztonkowie
| cztonkinie Komisji Inkubatora pomystow, a autorzy najciekawszych z nich
zostang zaproszeni do kolejnego etapu - etapu inkubacji innowacji. W jego
ramach 31innowatorom/kom przyznamy grant na przetestowanie swojego
pomystu w praktyce, czyli przeprowadzenie pilotazu (wiecej informacji o tym
etapie znajduje sie w rozdziale 8).



3. Kryteria podmiotowe, czyli kto
moze otrzymac wsparcie

3.1, Wnaborze do Inkubatora pomystow mogg brac udziat:
a. osoby fizyczne;

b, grupy 0sob indywidualnych, w tym m.in. grupy sgsiedzkie i grona
znajomych;

C. roznegorodzajuinstytucje, w tym m.in. organizacje spoteczne,
instytucje publiczne (np. jednostki samorzadu terytorialnego, ale takze
ich jednostki budzetowe takie jak biblioteki, domy kultury czy szkoty),
spotdzielnie, kota gospodyn wiejskich, uczelnie wyzsze, firmy, koscielne
iInstytucje prawne.

Powyzsza lista 0sob i instytucji, ktore mogg uczestniczyc w naborze, a takze
otrzymac wsparcie w dopracowywaniu i testowaniu swoich nowatorskich
pomystow dotyczgcych wigczenia spotecznego, specjalnie nie ma
charakteru zamknietego. Krotko mowigc swoj pomyst moze zgtosic prawie
kazdy, kto chce to zrobic.

3.2, Zudziatuw naborze, a nastepnie z udziatu ze wsparcia swiadczonego przez
Inkubator pomystow wytgczone sg jedynie:

a. Fundacja Stocznia, Osrodek Ewaluacji sp. z 0.0. oraz Klub Inteligencji
Katolickiej w Warszawie, poniewaz te trzy podmioty realizujg wspolnie
projekt ,Inkubator pomystow 37;

b. podmioty, ktore figurujg w rejestrze podmiotow wykluczonych
Z mozliwosci otrzymania srodkow przeznaczonych na realizacje
programow finansowanych ze srodkow europejskich;

C. 0soby, ktore od momentu naboru do Inkubatora do zakonczenia
udzielanego wsparcia pozostajg w stosunku pracy lub umowy
cywilnoprawnej z Fundacjg Stocznia, Osrodkiem Ewaluaciji lub Klubem
Inteligenciji Katolickiej w Warszawie;

d. osoby, ktore sg cztonkiem organow zarzgdzajgcych lub organow
nadzorczych Fundacji Stocznia, Osrodka Ewaluacji lub Klubu Inteligencji
Katolickiej w Warszawie;



e. 0soby, ktore od momentu naboru do Inkubatora do zakonczenia
udzielanego wsparcia potgczone sg z pracownikiem lub cztonkiem
organow zarzgdzajgcych lub organow nadzorczych Fundacji Stocznia,
Osrodka Ewaluaciji lub Klubu Inteligencji Katolickiej w Warszawie
zwigzkiem matzenskim, stosunkiem pokrewienstwa lub powinowactwa
do drugiego stopnia lub zwigzkiem z tytutu przysposobienia, opieki,
kurateli lub wspolnego pozycia.

f. podmioty, w ktorych organach zarzgdzajgcych lub organach
nadzorczych zasiadajg osoby wskazane w punktachc, die.

O sposobach weryfikacji tych wykluczen piszemy w podrozdziale 5.3.

5.5. Dodatkowo w ramach Inkubatora pomystow 3 jedna osoba, jedna grupa 0sob
fizycznych lub jeden podmiot moze uzyskac wsparcie na realizacje
maksymalnie 2 swoich pomystow lub innowacii.



4.7,

4.2.

4.3,

4. Kryteria przedmiotowe, czyli jakie

pomysty mogg otrzymac
wsparcie

W ramach Inkubatora pomystow poszukujemy nowatorskich rozwigzan

w temacie wtgczenia spotecznego. Zalezy nam naich znalezieniu,
dopracowaniu oraz sprawdzeniu w praktyce na matg skale (stad czasem
mowa 0 tzw. mikroinnowacjach) . Dlatego przynajmniej na poczatku powinny
byC one planowane jako rozwigzania punktowe, wdrazane w jednym lub kilku
miejscach, ale powinny miec¢ potencjat do tego, by z czasem mozliwe byto
zwiekszenie tej skali.

Przedsiewziecia, ktorych szukamy oczywiscie muszg by¢ nowatorskie, czy
tez innowacyjne oraz muszg dotyczyc autentycznych potrzeb, miec¢ szanse
na przetrwanie takze poza okresem inkubacji i wspomniany juz potencjat
skalowalnosci oraz skutecznosci. Te cechy to jednoczesnie nasze kryteria
wyboru innowacji, o ktorych piszemy szczegotowo w podrozdziatach 5.4
16.3.

W naszym Inkubatorze pojecie wtgczenia spotecznego traktujemy szeroko.
W szczegolnosci obejmuje to integracje spoteczng i zawodowg 0sob
aktualnie lub potencjalnie zagrozonych wykluczeniem. W ten obszar
wchodzg tez wyzwania ubostwa materialnego, ale rowniez zanik wiezi
spotecznych, samotnosc a takze powazne problemy dotyczgce stanu
zdrowia. Chcemy tez szukac rozwigzan dla strukturalnych uwarunkowan
wykluczenia - np. zwigzanych z miejscem zamieszkania i brakiem mobilnosci
albo przynaleznoscig do okreslonej grupy spotecznej (w tym grup
stygmatyzowanych np. ze wzgledu na narodowosc). Chcemy tez wspierac
rozwigzania zapobiegajgce wykluczeniom w obszarze praw obywatelskich,
Sprawczosci, partycypacji a takze dostepu do szeroko pojetej edukacii

| kultury w szczegolnosci wtedy, kiedy zrodtem tych wykluczen sg przyczyny
sprzezone np. Niepetnosprawnosc, czy skrajne ubostwo.

Coistotne, wtgczenie rozumiemy nie tylko jako tworzenie warunkow,
wspieranie czy dostarczanie ustug, ale takze jako mozliwe najgtebsze
wtgczenie i upodmiotowienie adresatow pomocy zarowno w ksztatt
przedsiewziec jak i wspotodpowiedzialnosc za nie.



4. 4. Szczegotowe informacje o obszarze tematycznym Inkubatora pojawig sie
w 0gtoszeniach o naborze w ramach kazdego z cykli inkubacyjnych.

4.5 Wskazemy w nich takze tematy priorytetowe, w ktorych w sposob
szczegolny bedziemy poszukiwac innowacji. Za kazdym razem bedziemy
otwarci na pomysty dotyczgce szeroko rozumianego wtgczenia, ale tez
okreslimy tematy, w ktorych potrzeba nowatorskich pomystow jest
szczegolnie dojmujgca.

W pierwszym naborze Inkubatora pomystow tematami priorytetowymi sa:

a. przeciwdziatanie osamotnieniu 0sob doswiadczajgcych wykluczenia
spotecznego;

b, tworzenie i wzmacnianie wspolnot wtgczajgcych osoby
z doswiadczeniem migranckim i uchodzczym.

Szczegotowe opisy tematow priorytetowych pojawig sie w ogtoszeniach
0 naborze na stronie Inkubatora pomystow.

4.6. Zudziatuw naborze, a nastepnie z udziatu ze wsparcia swiadczonego przez
Inkubator pomystow wytgczone sg jedynie pomysty/innowacje, ktore:

a. rownolegle rozwijane sg w innym inkubatorze innowacji spotecznych
realizowanym w ramach dziatania 5.1. w programie Fundusze Europejskie
dla Rozwoju Spotecznego (w tym w konkursie FERS.05.01-17.00-002/23
oraz analogicznych kolejnych konkursach);

b. sgtozsame zrozwigzaniami (produktami, ustugami, procesami), ktorych
opisy znajdujg sie w:
e Katalogu Rezultatow Inicjatywy Wspolnotowe] EQUAL,
e Bazie Rozwigzan Innowacyjnych POKL 2007-2013,

e Bazieinnowacji spotecznych, wypracowanych w ramach inkubatorow
iInnowacji spotecznych, dostepnej po zalogowaniu na stronie
innowacjespoleczne.pl,

e zestawieniu innowacji wypracowanych w ramach projektow
wybranych do dofinansowania w Dziataniu 4.1 PO WER (makro
innowacji),

e aktualnym zestawieniu innowacji wypracowywanych w ramach
projektow innowacyjnych wybranych do dofinansowania w Dziataniu
5.1FERS (makro i mikro innowacji).



C.

powielajg standardowe formy wsparcia zaplanowane w FERS lub
Regionalnych Programach Operacyjnych.



0.

o.1.

Zasady i przebieg otwartego
naboru pomystow na innowacije
spoteczne

Nabor otwarty

Kazdy z dwoch cykli inkubacyjnych poprzedzamy ogolnopolskim
naborem wstepnych pomystow na innowacje spoteczne. Zaktadamy, ze
w kazdym z nich wytonimy okoto 26 najciekawszych i najbardzie;
perspektywicznych pomystow, ktorych autorow przyjmiemy do
Inkubatora pomystow.

Szczegotowe informacje, w tym doktadne terminy trwania kazdego

Z naborow oraz towarzyszacych im wydarzen dostepne bedg na stronie
Inkubatorpomyslow.org.pl. Tam tez znajdzie sie link do formularza

zgtoszeniowego on-line.
Nabor do Inkubatora jest kilkuetapowy i sktada sie z:

a. 0gtoszenianaboru i przyjmowania zgtoszen poprzez formularz on-
line;

b.  wstepnej oceny formalnej i merytorycznej zgtoszonych wstepnych
pomystow na nowatorskie rozwigzania;

c. rozmow (osobistychlub on-line) cztonkow Komisji Inkubatora
pomystow z autorami najwyzej ocenionych wstepnych pomystow;

d. dodatkowejoceny formalnej;

e. spotkania cztonkow Komisji Inkubatora, w czasie ktorego podsumujg
wstepne oceny merytoryczne i rozmowy z innowatorami oraz
podejmg ostateczng decyzje dotyczgcg listy wstepnych pomystow,
ktorych autorzy zostang przyjeci do Inkubatora pomystow;

f.ogtoszenia listy innowatorow przyjetych do Inkubatora pomystow.

b.2. Formularz zgtoszeniowy

52.1.

Zgtoszenie do Inkubatora pomystow odbywa sie poprzez wypetnienie
prostego formularza on-line, do ktorego link znajduje sie, w czasie


http://www.inkubatorpomyslow.org.pl/

trwania naboru, na stronie www.inkubatorpomyslow.org.pl. Jego wzor
formularza znajduje sie w zatgczniku nr 1.

52.2. W formularzu znajdujg sie pytania dotyczace:
a. autorapomystu (dane kontaktowe, doswiadczenie);

b.  motywacji zwigzanych z wystaniem zgtoszenia i zajecia sie danym
wyzwaniem;

C. istoty pomystuiosob, ktore majg szanse skorzystac dzieki jego
realizacji,

d. problemu, na ktory odpowiada pomyst pomystodawcy - dlaczego
uwazacie go za wazny i jakie sg jego przejawy;

e. nowatorstwa pomystu;
f. wstepnych intuicji dotyczgcych zapewnienia trwatosci.
523 Formularz zawiera takze kilka oswiadczen dotyczgcych m.in.:

a. niefigurowania w rejestrze podmiotow wykluczonych z mozliwosci
otrzymania srodkow przeznaczonych na realizacje programow
finansowanych ze srodkow europejskich,

O. niepozostawania w momencie naboru do Inkubatora w stosunku
pracy lub umowy cywilnoprawnej z Fundacjg Stocznia, Osrodkiem
Ewaluacji lub Klubem Inteligencji Katolickie] w Warszawie,

C. brakupowigzan osobowych z Fundacjg Stocznia, Osrodkiem
Ewaluacji lub Klubem Inteligencji Katolickie] w Warszawie,

d. nieposiadania wiedzy na temat tego, by dany pomyst byt juz
wdrazany w Polsce,

e. niekorzystania rownolegle ze wsparcia w rozwoju tego samego
pomystu przez inny inkubator dziatajgcy w ramach konkursow
przeprowadzonych w ramach Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego oraz (lub) niekorzystania z dofinansowania z innych
zrodet na ten sam cel.

524 Natym etapie nie sg wymagane zadne dodatkowe dokumenty, ale jesli
pomystodawcy uznajg to za stosowne mozna dotgczyc np.
rekomendacje dotyczgce pomystu, ilustracje lub linki do filmow
pokazujgcych jak ma funkcjonowac rozwigzanie, ktore chcg wdrozyc.


http://www.inkubatorpomyslow.org.pl/

5.3. Czas, sposob i kryteria oceny formalnej

5.5.1.

5.3.2.

5.3.3.

5.3.4.

5.3.5.

Wstepna ocena formalna zgtoszen wstepnych pomystow na innowacje
(zgtoszenia) nastgpi po zakor\czeniu naboru, bedzie prowadzona
jednoosobowo przez cztonkow zespotu Inkubatora pomystow i bedzie
polegata na sprawdzeniu:

a. czy zgtoszenie wptyneto w terminie (brak mozliwosci poprawy);

b. czyzgtoszenie zawiera odpowiedzi na wszystkie pytania (w
przypadku technicznych pomytek, mozliwosc uzupetnienia w ciggu 3
dniroboczych od przestania karty oceny formalnej);

C. Cczydany pomystodawca nie rozwijat lub aktualnie nie rozwija
w ramach projektu ,Inkubator pomystow 3" wiecej niz 2 innowacji;

d. czyzgtoszenie jakkolwiek wpisuje sie w temat Inkubatora.

Wstepna ocena formalna bedzie polegac na udzieleniu odpowiedzi
,tak/nie” przez cztonka zespotu Inkubatora pomystow, ktory nastepnie
wprowadzi je do karty wstepnej oceny formalnej. W przypadku
niespetnienia ktoregos z tych kryteriow, zgtoszenie zostanie ponownie
zweryfikowane przez innego cztonka zespotu Inkubatora pomystow,

a jego odpowiedzi rowniez bedg wprowadzone do karty oceny formalne;.
Jesli zgtoszenie ponownie otrzyma choc jedng odpowiedz ,nie”, wtedy
zostanie odrzucone.

Fakt, czy podmiotem zgtaszajgcym wstepnym pomyst na innowacje
spoteczng nie jest Fundacja Stocznia, Osrodek Ewaluacji sp. z 0.0. ani
Klub Inteligenciji Katolickiej w Warszawie, bedzie weryfikowany na
podstawie oswiadczen kazdego z tych podmiotow, ktore ztozg po
zakonczeniu przyjmowania zgtoszen w ramach kazdego z naborow.

Pozostate kryteria przedmiotowe i podmiotowe (opisane w rozdziale 3
| podrozdziale 4.6) beda weryfikowane w ramach pogtebionej oceny
formalnej, w sposob opisany w punktach 5.3.5-5.3.11.

Fakt, czy proponowane rozwigzanie nie powiela innych
iInnowacji/produktow opisanych w bazach | katalogach wspomnianych
w punkcie 4.6.b bedzie weryfikowany dwukrotnie - najpierw przed
posiedzeniem Komisji Inkubatora decydujgce] o przyjeciu do
preinkubaciji oraz przed posiedzeniem Komisji Inkubatora decydujgce]

O przyznaniu grantow. Za kazdym razem weryfikacja bedzie prowadzona

16



5.5.6.

5.3.7.

5.3.8.

jednoosobowo przez cztonkow zespotu Inkubatora pomystow poprzez
przeglad zrodet wymienionych w punkcie 4.6.b.

W przypadku stwierdzenia, ze tozsame rozwigzanie jest juz w ww.
zrodtach lub innych inkubatorach, zgtoszenie zostanie odrzucone.

Fakt czy pomystodawca/innowator nie figuruje w rejestrze podmiotow
wykluczonych z mozliwosci otrzymania srodkow przeznaczonych na
realizacje programow finansowanych ze srodkow europejskich bedzie
weryfikowany raz - przed posiedzeniem Komisji Inkubatora decydujgcej
O przyznaniu grantu. Przedstawione w Specyfikacji innowacji
oswiadczenie bedzie weryfikowane jednoosobowo przez cztonkow
zespotu Inkubatora w oparciu 0 dane uzyskane z w/w Rejestru,
prowadzonego przez Ministerstwo Finansow. W przypadku gdy efekt
weryfikacji bedzie pozytywny (innowator figuruje w w/w Rejestrze),
grant nie zostanie przyznany.

Fakt, czy osoby, ktorym udzielane ma by¢ wsparcie, nie pozostajg od
momentu naboru do Inkubatora do zakonczenia udzielanego wsparcia

w stosunku pracy lub umowy cywilnoprawnej z Fundacjg Stocznia,
Osrodkiem Ewaluacji lub Klubem Inteligencji Katolickiej w Warszawie oraz
fakt, ze w organach zarzadczych lub organach nadzorczych podmiotow,
ktorym ma byc udzielane wsparcie nie ma takich osob, bedzie
weryfikowany dwukrotnie - przed spotkaniem Komisji Inkubatora
decydujgcej o przyjeciu do etapu preinkubacji oraz spotkaniem Komisji
Inkubatora decydujgcej o przyznaniu grantow. Weryfikacja oswiadczen
pomystodawcow | innowatorow nastgpi na podstawie stosownych
rejestrow i wiedzy bedgcej w posiadaniu Fundacji Stocznia, Osrodka
Ewaluacji oraz Klubu Inteligenciji Katolickiej w Warszawie. W przypadku
gdy efekt weryfikacji bedzie pozytywny (pomystodawca lub innowator
pozostaje w stosunku pracy lub umowy cywilnoprawnej), grant nie
zostanie przyznany.

Ponadto w umowie o powierzenie grantu znajdzie sie stosowny zapis
wskazujgcy na niemoznosc podpisania tego rodzaju umow do czasu
zakonczenia testowania innowacji.

Fakt czy osoby, ktorym udzielane ma byc wsparcie, nie sg potgczone
z pracownikiem lub cztonkiem organow zarzgdzajgcych lub organow
nadzorczych Fundacji Stocznia, Osrodka Ewaluaciji lub Klubu
Inteligencji Katolickiej w Warszawie zwigzkiem matzenskim,
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53.9.

5.3.10.

5.3.11.

stosunkiem pokrewienstwa lub powinowactwa do drugiego stopnia lub
zwigzkiem z tytutu przysposobienia, opieki, kurateli lub wspolnego
pozycia oraz fakt, ze w organach zarzgdczych lub organach
nadzorczych podmiotow, ktorym ma byc¢ udzielane wsparcie nie ma
takich osob, bedzie weryfikowany dwukrotnie - przed spotkaniem
Komisji Inkubatora decydujgcej o przyjeciu do etapu preinkubacji oraz
spotkaniem Komisji Inkubatora decydujgcej o przyznaniu grantow.
Oswiadczenia sktadane przez pomystodawcow i innowatorow bedg
podlegaty sprawdzeniu w Krajowym Rejestrze Sgdowym. W pozostatych
w/w kwestiach bedziemy bazowac jedynie na ztozonych
oswiadczeniach.

Dziatania weryfikacyjne opisane w punktach 5.3.5,5.3.715.3.8 bedg
przeprowadzane dwukrotnie i podsumowywane w ,Karcie pogtebione]
oceny formalnej na etapie naboru do Inkubatora” oraz ,Karcie
pogtebionej oceny formalnej na etapie przyznania grantu’.

Dziatania weryfikacyjne opisane w punkcie 5.3.6 beda przeprowadzane
jednokrotnie i podsumowywane tylko w ,Karcie pogtebionej oceny
formalnej na etapie przyznania grantu’

Pogtebiona ocena formalna na obydwu etapach bedzie polegac na
udzieleniu odpowiedzi ,tak/nie” przez cztonka zespotu Inkubatora
pomystow, ktory nastepnie wprowadzi je do odpowiedniej Karty
pogtebionej oceny formalnej. W przypadku niespetnienia ktoregos

z tych kryteriow, zostanie przeprowadzona ponowna pogtebiona ocena
formalna przez innego cztonka zespotu Inkubatora pomystow, a jego
odpowiedzi rowniez bedg wprowadzone do karty oceny formalnej. Jesli
ocena ponownie bedzie negatywna, zgtoszenie zostanie odrzucone.

5.4 Sposodb i kryteria merytorycznej oceny

5.4.1.

5.4.2.

wstepnych pomystow

Po wstepnej ocenie formalnej kazde zgtoszenie bedzie oceniane
merytorycznie przez co najmniej 3 osoby (wewnetrznych
| zewnetrznych cztonkow Komisji oraz zespot Inkubatora pomystow).

Na tym etapie ocena bedzie przebiegata wedtug nastepujgcych
Kryteriow:

a. potencjat pomystodawcy, rozumiany jako:
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5.4.5.

e doswiadczenie/zakorzenienie w obszarze tematycznym, ktorego
dotyczy wstepny pomyst (oceniane w skali 0-4),

e doswiadczenie w rozwijaniu nowatorskich dziatan (oceniane
w skali 0-4),

waga problemu, rozumiana jako:

e dotkliwosc i/lub zasieg problemu, na ktory odpowiada wstepny
pomyst (oceniane w skali 0-4),

e zgodnosc wstepnego pomystu z jednym z tematow
priorytetowych w danym naborze, opisanych w podrozdziale 4.5
procedur Inkubatora pomystow (oceniana w skali 0-1, przy czym
ze wzgledu na wage tego kryterium liczba punktow jest mnozona
przez?2),

adekwatnosc proponowanego rozwigzania do:
e problemu opisanego w zgtoszeniu (oceniana w skali 0-4),

e zatozenicelow Inkubatora pomystow - charakteru
mikroinnowaciji, sposobu funkcjonowania i oferty Inkubatora
(oceniana w skali 0-4),

0golng innowacyjnosc proponowanego pomystu w skali Polski
rozumiang jako unikalnosc proponowanego rozwigzania w skali kraju
jeslichodzi o zastosowane metody w odniesieniu do danej grupy
odbiorcow i/lub uzytkownikow, w tym zwtaszcza niepowielanie
standardowych formy wsparcia zaplanowanych w FERS lub
Regionalnych Programach Operacyjnych (oceniana w skali 0-4, przy
czym ze wzgledu na wage tego kryterium liczba punktow jest
mnozona przez 2, a ocena uzasadniana takze opisowo)?,

potencjat pomystu do jego wdrozenia, zapewnienia trwatosci oraz
skalowania (oceniany w skali 0-4).

Kazda z 0sob oceniajgcych bedzie tez proszona o sformutowanie
rekomendacji dotyczgce] zaproszenia pomystodawcy/czyni do
kolejnego etapu naboru (rozmowy) wraz z uzasadnieniem.

2Cztonkowie komisji beda weryfikowac innowacyjnosc na podstawie swojej wiedzy i doswiadczenia, a takze
kwerend w internecie. Weryfikacja w publicznie dostepnych bazach i katalogach opisana w punkcie 5.3.5
zostanie przeprowadzona jednoosobowo przez cztonkow zespotu inkubatora przed posiedzeniem Komisiji,
ajej efekty (czyli karta pogtebionej oceny formalnej) zostang udostepnione cztonkom Komisji przed

posiedzeniem.
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D.4.4.

5.4.5.

5.4.0.

0.4.7.

5.4.8.

5.4.9.

5.4.10.

5.4.11.

Kazda z 0sob oceniajgcych dokona swojej oceny powyzszych kryteriow
na karcie oceny. Wzor karty oceny znajduje sie w zatgczniku nr 2.

kgcznie wstepny pomyst moze otrzymac maksymalnie 34 punkty.

W oparciu o oceny ekspertow przygotowywana jest lista uszeregowana
wedtug liczby punktow oraz rekomendacji dotyczgcych zaproszenia
danej 0soby/osob narozmowe.

W ramach kazdego z otwartych naborow do etapu rozmow zaprosimy
maksymalnie ok. 50 pomystodawcow, a wiec ok 50% wiece] niz miejsc
dostepnych w etapie preinkubacii.

Rozmowy (w zaleznosci od preferencji danej osoby/zespotu) bedg
prowadzone osobiscie w Warszawie albo zdalnie za pomoca
komunikatorow internetowych.

Nastepnie odbedzie sie posiedzenie Komisji Inkubatora pomystow,
sktadajgcej sie z wewnetrznych i zewnetrznych wzgledem Inkubatora
ekspertow. kgcznie bedzie to grono 7 0s6b, z czego przynajmnie] 5 0sob
musi byc¢ obecnych na obradach, aby podjete decyzje zostaty uznane za
wigzgce.

Na podstawie usrednionych ocen poszczegolnych zgtoszen, rozmow
z pomystodawcami, danych dostarczonych przez zespot Inkubatora
w wyniku weryfikacji kryteriow podmiotowych i przedmiotowych,

o ktorych mowa w punktach 5.3.5,5.3.715.3.8 (udokumentowane kartg
pogtebionej oceny formalnej) oraz wymiany argumentow w trakcie
dyskusji miedzy sobg, cztonkowie Komisji podejmg decyzje, o tym, ktore
Z pomystow zostang przyjete do Inkubatora pomystow. Decyzja ta
bedzie bazowata na opisanych powyzej kryteriach i bedzie
udokumentowana w protokole ze spotkania Komisji, 0 ktorym mowa

w punkcie 5.4.10. Przy czym do Inkubatora pomystow nie moze byc
przyjety pomyst, ktory otrzyma mniej niz 50% maksymailnej liczby
punktow, czylimniej niz 17 punktow.

/ posiedzenia Komisji zostanie przygotowany protokot, w ktorym
zostang odnotowane i uzasadnione wszelkie przypadki, w ktorych
w wyniku dyskusji zmieni sie liczba przyznanych punktow.

Komisja moze takze zdecydowac o stworzeniu listy rezerwowej
zawierajgcej do 20% najlepiej ocenionych wstepnych pomystow na

iInnowacje, ktore nie zostaty zakwalifikowane do etapu preinkubacii.
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W sytuaciji, w ktorej w ciggu 2 miesiecy od rozpoczecia preinkubacii
pomystodawca zakwalifikowany do tego etapu zrezygnuje z udziatu

w Inkubatorze lub z innych powodow Inkubator podejmie decyzje

O przerwaniu preinkubacji danej innowacji, zespot Inkubatora w miejsce
danej osoby/zespotu, doprosi kolejng osobe/zespot z listy.

5412 Lista pomystow zakwalifikowanych i niezakwalifikowanych do Inkubatora
oraz listarezerwowa zostang opublikowane na stronie
www.inkubatorpomyslow.org.pl.

5.4.13. OddecyzjiKomisji Inkubatora pomystow mozna sie odwotac. Informacje,
W jaki sposob moze to przebiegac znajdujg sie w rozdziale 11.

5.4.14.  Zewnetrzni cztonkowie Komisji bedg dysponowac co najmniej 8-letnim
doswiadczeniem w pracy w obszarze polityki spotecznej, a w tym:
posiadac co najmniej 5-letnie doswiadczenie w opracowaniu lub
realizowaniu projektow spotecznych, przedsiewziec innowacyjnych lub
iInnowacji spotecznych dotyczgcych wtgczenia spotecznego.

5.4.15.  Wewnetrzni cztonkowie Komisji bedg dysponowac co najmniej 5-letnim
doswiadczeniem w pracy w obszarze dziatan spotecznych, aw tym:
posiadac co najmniej 3-letnie doswiadczenie w animowaniu innowacji
spotecznych, opracowaniu lub realizowaniu projektow spotecznych,
przedsiewziec innowacyjnych lub innowacji spotecznych dotyczgcych
witgczenia spotecznego.

54.16. Cztonkowie Komisji oraz zespot Inkubatora beda zobowigzani do
podpisania oswiadczenia o bezstronnosci®, ktorej wzor znajduje sie
w zatgczniku nr 3.

3 Oswiadczenia o0 bezstronnosci bedg podlegaty weryfikacji w oparciu o informacje zawarte w
ogolnodostepnych bazach i rejestrach (np. Krajowym Rejestrze Sgdowym czy Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej). W odniesieniu do kazdego naboru zostanie wybrana préba losowo
wybranych ok 5% wnioskow, jednak nie mniej niz 1i nie wiecej niz 5. Dokonana zostanie weryfikacja
potencjalnych powigzan w przypadku wylosowanej proby i sporzgdzony zostanie protokot z przeprowadzone;
analizy. W przypadku wykrycia niezgodnosci w oswiadczeniu 0soba oceniajgca zostanie wytgczona z oceny
zgtoszen i Specyfikacji w ramach Inkubatora.

2]
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6. Preinkubacja innowacji

©0.1. Porozumienie o wspotpracy iinne niezbedne
na tym etapie dokumenty

6.1.1. Z wszystkimi innowatorami, ktorzy zostang objeci wsparciem Inkubatora,
zostang podpisane porozumienie o wspotpracy (zatgcznik nr 4,),
okreslajgce zasady wspotpracy i mozliwosci korzystania z oferowanego
przez Inkubator pomystow wsparcia. Zatgcznikiem do porozumienia
bedzie formularz zgtoszeniowy wypetniony przez innowatora w czasie
naboru do Inkubatora pomystow.

Na tym etapie kazdy innowator dostarczy wypetniony i podpisany
formularz dotyczacy danych osobowych oraz zapozna sie i podpisze
klauzule informacyjng z nim zwigzang. Podpisanie klauzuli jest
dobrowolne, ale niezbedne, aby skorzystac ze wsparcia Inkubatora.

©.1.2.  Dodatkowo innowatorzy bedg proszeni o wyrazenie zgody na
wykorzystanie swojego wizerunku (tzn. zdjec, filmow z ich udziatem)
w dziataniach Inkubatora pomystow oraz Fundacji Stocznia, Osrodka
Ewaluacjii Klubu Inteligenci Katolickiej w Warszawie. Zgoda jest
dobrowolna, ajej brak nie ma zadnych negatywnych konsekwencji.

0.2. Przebieg preinkubac;ji

6.2.1.  Etappreinkubacji trwa okoto 5 - 6 miesiecy. W tym czasie innowatorzy,
korzystajgc ze wsparcia zespotu Inkubatora i zewnetrznych ekspertow,
pracujg nad swoimi pomystami na innowacje spoteczne.

6.2.2. Modelwsparcia w Inkubatorze pomystow ma charakter towarzyszacy
I jest,szyty namiare’. Oznacza to przede wszystkim to, ze podgza za
potrzebamiinnowatorow i skupia sie na tych, ktore okazg sie niezbedne
do optymalnego rozwiniecia pomystu na innowacje. Wsparcie bedzie
wiec mozliwie dalece indywidualizowane - dopasowywane do
poszczegolnych innowatorow, choc odbedzie sie takze kilka (w
wiekszosci fakultatywnych) form grupowych.

6.2.3. W pierwszejkolejnosciinnowatorzy bedg pracowac nad pogtebieniem
diagnozy potrzeb, na ktére ma odpowiadac innowacja oraz nad
zdefiniowaniem odbiorcow innowacji. Przy naszej pomocy beds
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0.2.4.

0.2.5.

6.2.0.

0.2.7.

upewniac sie, czy projektowane rozwigzanie mozliwie dobrze odpowiada
na prawdziwe potrzeby i uwzglednia rozne konteksty.

Nastepnie bedg uszczegotawiac pomyst i dopracowywac koncepcje
iInnowacji. Bedg dopracowywac sposob dziatania innowacji, planowac
spodziewane korzysci, ktore wynikng z jej stosowania, myslec

0 potencjalnych sposobach dalszego finansowania innowacji oraz
okreslac zasoby niezbedne do jej trwatego funkcjonowania.

Kolejnym krokiem bedzie zaplanowanie procesu inkubacji innowacii.
Innowatorzy bedg proszeni o wskazanie, gdzie i jak bedzie sie to
odbywato, kim bedg osoby testujgce innowacje, jak je zrekrutujg

i namowig do udziatu, jakie bedg produkty testowania (czyli co stworza,
wypracujg) i jakich zmian mozna sie spodziewac w wyniku pilotazowego

zastosowania innowaciji (jakie bedg efekty testowania). Zaplanujg takze
kosztorys i harmonogram przygotowania i przeprowadzenia testu.

Szczegotowe informacie o planowanej innowacji i sposobie jej
testowania innowatorzy opiszg we specyfikacji innowacji, w ktorej
przygotowaniu bedg im pomagac animatorzy oraz specjalisci ds. badan
| ewaluacji. Ostateczna wersja Sl zostanie zaakceptowana przez
specjaliste ds. inkubacii.

Specyfikacjainnowacji zawierac bedzie m.in.:
a. Skrotowy opis innowac]i;

b.  Opis grupy docelowe] - potencjalnych odbiorcow i uzytkownikow
iInnowacji oraz ich potrzeb;

c. Opis skali problemu, na ktory odpowiada innowacja;
d. Uzasadnienie innowacyjnosci rozwigzania;

e. Opis dostepnoscirozwigzania - zgodnosc wypracowanych
produktow lub ustug ze standardami dostepnosci;

f. Opis produktow czgstkowych (produktu, ustugi, modelu dziatania) -
opis ich formy, zakresu tematycznego, kryteriow jakosciowych, m.in.
dotyczgcych kompetencji autorow/wykonawcow, kryteriow
ilosciowych (np. liczba stron, czas trwania filmu) oraz ich kosztow;

g. Spodziewang zmiane w zyciu odbiorcow innowacji;

n. Wstepne pomysty na dalsze finansowanie innowacji i koszty jej
utrzymania;
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0.2.8.

0.2.9.

Koncepcje inkubacji innowacji - opis dziatan, jakie bedg
podejmowane w celu opracowania, testowania i dopracowania
Innowacyjnego rozwigzania, m.in. gdzie bedg realizowane, ile bedg
trwac, na czym polegac, z czego sie sktadac, ilu
odbiorcow/uzytkownikow wezmie w nich udziat;

|, Harmonogram rzeczowo-finansowy inkubacji innowacji, sktadajgcy

sie z dwoch czesci:
e planowanego budzetu inkubacji innowacii,

o listy produktow testowania, ktére powstang w wyniku
przeprowadzonego testu oraz ktore bedg podstawg wyptacania
kolejnych transz i rozliczenia grantu. Z tego wzgledu animatorzy
WSpomogg innowatoréw w mozliwie szczegotowym opisaniu
produktow (oczywiscie na takim poziomie na jakim to bedzie
mozliwe przed rozpoczeciem procesu). Do kazdego produktu
czgstkowego i koncowego niezbedne bedzie wspolnie ustalenie
minimalnych standardy jakosci tak, aby obydwie strony miaty
wspolne rozumienie tego, co ma powstac i co ma byc podstawg
do rozliczenia grantu na inkubacje innowacji.

Formularz specyfikacjiinnowacji oraz harmonogramu rzeCczowo-
finansowego znajduje sie w zatgczniku nr 5, a szczegoty dotyczgce
procedur zwigzanych z przygotowaniem harmonogramu rzeCczowo-
finansowego znajdujg sie w podrozdziale 9.3.

Na podstawie specyfikacjiinnowacji oraz osobistych prezentaci
Innowatorow cztonkowie Komisji Inkubatora pomystow podejma decyzje
O przyznaniu grantu. Wiecej na ten temat piszemy ponizej

w podrozdziale 6.3. Jesli decyzjg Komisji innowator otrzyma grant, to
finalna wersja specyfikacji innowacji wraz z harmonogramem rzeczowo-
finansowym oraz przygotowanym pozniej Planem ewaluacji (wiecej

o Planie w podrozdziale 8.1) bedg zatgcznikami do umowy o powierzenie

grantu.

24



©0.3. Sposobikryteria oceny specyfikacji

innowacji

6.3.1.  Zanim specyfikacje innowacji trafig do oceny cztonkow Komisji, zespot
Inkubatora ponownie zweryfikuje i odnotuje w Karcie pogtebionej oceny
formalnej na etapie przyznania grantu, czy proponowane w Sl
rozwigzania nie powielajg innowacji/produktow opisanych w bazach
| katalogach wskazanych w punkcie 4.6.b. Dokona takze ponowne
weryfikacji braku powigzan, zgodnie z zasadami opisanymi w punktach
5.3.715.3.8 oraz zweryfikuje, czy dany podmiot nie figuruje w Rejestrze
wspomnianym w punkcie 5.3.6.

6.5.2. W zaleznosci od liczby ostatecznie ztozonych specyfikacji innowacji
bedg one oceniane przez co najmniej 5 z cztonkow Komisji Inkubatora (a
maksymalnie wszystkich siedmioro). Sktad Komisji bedzie tozsamy

z tym, ktory decyduje o przyjeciu innowatorow do etapu preinkubacji
(punkt5.4.8).

6.3.3.  Cztonkowie Komisji inkubatora bedg ponownie (jak na etapie oceny
wstepnych zgtoszenr) zobowigzani do podpisania oswiadczenia
0 bezstronnosci* stanowigcego zatgcznik nr 3.

6.3.4.  Ocenapolega w pierwszej kolejnosci na wstepnym formutowaniu ocen
przez cztonkow Komisji na podstawie lektury Sl oraz pisemnych opinii
animatorow dotyczgcych poszczegolnych innowacji.

6.3.5.  Opinie animatorow - dotyczgce wspotpracy z innowatorami, tego, w jaki
SPOSOb pomysty sie zmienity oraz ryzyk zwigzanych z testowaniem - nie
bedg miaty wigzgcego charakteru, a jedynie wspomagajgcy. Bedg
jednym ze zrodet wiedzy dla 0sob podejmujgcych decyzje o zaproszeniu
iInnowatorow do kolejnego etapu.

6.3.6. W swojej ocenie cztonkowie Komisji bedg sie kierowali nastepujgcymi
kryteriami:

“Oswiadczenia o bezstronnosci bedg podlegaty weryfikacji w oparciu o informacje zawarte w
ogolnodostepnych bazach i rejestrach (np. Krajowym Rejestrze Sgdowym czy Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej). W odniesieniu do kazdego naboru zostanie wybrana préba losowo
wybranych 5% wnioskow, jednak nie mniejniz 1inie wiecej niz 5. Dokonana zostanie weryfikacja
potencjalnych powigzan w przypadku wylosowane] proby i sporzgdzony zostanie protokot z przeprowadzone;
analizy. W przypadku wykrycia niezgodnosci w oswiadczeniu 0soba oceniajgca zostanie wytgczona z oceny
zgtoszen i Specyfikacji w ramach Inkubatora.
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©.3.7.

jakosc diagnozy problemu i adekwatnosc proponowanego
rozwigzania wzgledem adresowanego problemu oraz potrzeb

odbiorcow i uzytkownikéw innowacji (oceniana w skali 0-4),

jakosc i implementowalnosc proponowanego rozwigzania, w tym
zakres testu, zaplanowane dziatania, harmonogram i kosztorys
(oceniana w skali 0-4),

efektywnosc kosztowa - stosunek naktadow do produktow i efektow

testowania innowacji (oceniana w skali 0-4),

0golng innowacyjnosc proponowanego rozwigzania w skali Polski
rozumiang jako unikalnosc w skali kraju, jesli chodzi o zastosowane
metody w odniesieniu do danej grupy odbiorcow i/lub uzytkownikow,
w tym zwtaszcza niepowielanie standardowych formy wsparcia
zaplanowanych w FERS lub Regionalnych Programach Operacyjnych
(oceniana w skali 0-4)3,

potencjat do zapewnienia trwatosci proponowanego rozwigzania,
rozumianego jako wiarygodnosc modelu finansowania i/lub dalszego
funkcjonowania (oceniany w skali 0-4),

uniwersalnosc (potencjat do skalowania), rozumiana jako szansa
na zastosowanie danego rozwigzania na szerszg skale - zwiekszenia

zasiegu lub replikacji (oceniany w skali 0-4),

potencjat innowatora, rozumiany jako zaangazowanie, motywacja,

kompetencje, by przeprowadzi¢ testowe wdrozenie innowacji
(oceniany w skali 0-4).

Kazdy z cztonkow Komisji bedzie tez proszony o sformutowanie
wstepnej rekomendacji dotyczgcej zaproszenia autora pomystu do
kolejnego etapu, czyli testowania oraz jej uzasadnienie. Podobnie
krotkie uzasadnienia opisowe bedag towarzyszyty ocenie pod kgtem
kazdego z kryteriow. kgcznie specyfikacja innowacji moze otrzymac
maksymalnie 28 punktow. Wzor karty oceny specyfikacji innowacji

znajduje sie w zatgczniku nr 6.

5 Cztonkowie komisji bedg weryfikowac innowacyjnosc na podstawie swojej wiedzy i doswiadczenia, a takze

kwerend w internecie. Weryfikacja w publicznie dostepnych bazach i katalogach opisana w punkcie 5.3.4

zostanie przeprowadzona przez zespot inkubatora pomystow zbiorczo przed posiedzeniem Komisji (zgodnie

zpunktem 5.3.4), a jej efekty zostang udostepnione cztonkom Komisji przed posiedzeniem.
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6.3.8.

6.3.9.

©.3.10.

6.3.11.

©.3.12.

©.3.13.

Ponadto kazda innowacja bedzie oceniana pod kgtem kryterium
horyzontalnego - zgodnosci ze standardami dostepnosci okreslonymi
w wytycznych dotyczgcych realizacji zasad rownosciowych w ramach
funduszy unijnych nalata 2021-2027. Weryfikacja ta bedzie polegata na
przegladzie wszystkich specyfikacjiinnowacji przez eksperta
specjalizujgcego/g sie w temacie dostepnosci i przygotowaniu krotkiej
opinii o kazdej SI. Opinie te zostang dostarczone cztonkom Komisji,
ktorzy bedg je uwzgledniali przy podejmowaniu decyzji.

Nastepnie wstepne oceny sg podsumowywane i stanowig punkt wyjscia
dorozmowy w czasie spotkania Komisji. W jej trakcie odbywajg sie
spotkania (osobiste lub poprzez komunikatory internetowe)

z innowatorami, ktorzy w trakcie swoich prezentacji opowiadajg o istocie
iInnowacji i pomysle na przeprowadzenie testu.

Na podstawie usrednionych ocen poszczegolnych Specyfikaci
Innowacji, rozmow z innowatorami, opinii animatorow, opinii eksperta ds.
dostepnosci oraz danych z weryfikacji kryteriow przedmiotowych

| podmiotowych, o ktorych mowa w punktach 5.3.5-5.3.8, a takze
wymiany argumentow w trakcie dyskusji miedzy sobg, cztonkowie
Komisji podejma decyzje, 0 przyznaniu grantow. Decyzja ta bedzie
bazowata na opisanych powyzej kryteriach. Przy czym grant nie moze
byC przyznany na innowacje, ktéra otrzyma mniej niz 509 maksymalne;
liczby punktow, czyli mniej niz 14 punktow.

Z posiedzenia Komisji zostanie przygotowany protokot, w ktorym
zostang odnotowane i uzasadnione wszelkie przypadki, w ktorych

w wyniku dyskusji zmieni sie liczba przyznanych punktow oraz
ewentualne rekomendacje lub wymagania dotyczgce harmonogramu
rzeczowo-finansowego sformutowane w trakcie spotkania Komisji,

0 ktorych mowa w punkcie 9.3.10.

kgcznie w ramach obydwu cykli inkubacyjnych w ramach naboru
otwartego Komisja inkubatora przyzna granty autorom okoto 26
innowacjom, przy czym doktadny podziat pomiedzy cykle bedzie zalezat
od jakosci tych rozwigzan.

Komisja moze tez zdecydowac o stworzeniu listy rezerwowe|
zawierajgcej do 20% najlepiej ocenionych innowacji, ktore nie zostaty
zakwalifikowane do etapu inkubacji. W sytuaciji, w ktorej w ciggu 2
miesiecy od posiedzenia Komisji okaze sie, ze umowa 0 powierzenie
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©.3.14.

©.3.15.

grantu nie zostanie podpisana, zespot Inkubatora w miejsce danej
0soby/zespotu, doprosi kolejng osobe/zespot z listy.

Listy innowacji, na inkubacje ktorych zostang przyznane granty i tych,
ktorym granty nie zostang przyznane oraz lista rezerwowa zostang
opublikowane na stronie www.inkubatorpomyslow.org.pl.

Od decyzji Komisji Inkubatora pomystow innowator moze sie odwotac.
Informacje, w jaki sposob moze to przebiegac znajdujg sie w rozdziale 11.
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7.1.

7.2.

7.3.

7.4

/.5.

/.06.

7.7.

/.8.

/. Nabdr ciggty

Nabor ciggty zostanie otworzony po zamknieciu pierwszego naboru
otwartego w pazdzierniku 2024 i potrwa on do konca wrzesnia 2026 roku (z
przerwa na ll nabor otwarty od marca do kwietnia 2025r.). Terminy sg
orientacyjne i mogg ulegac zmianie - 0 zmianach w harmonogramie naboru
ciggtego bedziemy informowac na stronie internetowej inkubatora.

W przypadku naboru ciggtego przyjmowane bedg do Inkubatora bardziej
dojrzate koncepcje - wstepnie wypetnione specyfikacje innowacji (zatgcznik
nr 5 do Procedur), zawierajgce takze oswiadczenia wymienione w punkcie
52.3.

Zgtoszenia w ramach naboru ciggtego bedg przyjmowane on-line (mailem na
adres: inkubator@stocznia.org.pl).

Nabor ciggty skierowany bedzie do innowatorow, ktorzy majg bardzie,
skonkretyzowane pomysty dotyczgce rozwigzania i/lub planujg w trybie
przyspieszonym rozpoczgc testowanie innowacji. Nabor ten bedzie tez
otwierat droge tym, ktorzy nie zgtosili pomystu w ramach otwartych cykli
inkubacyjnych.

Wstepnie wypetnione specyfikacje innowacji ztozone w ramach naboru
ciggtego do Inkubatora pomystow zostang poddane analogicznemu

procesowi oceny formalnej jak w naborze otwartym opisanemu w punkcie 5.3
(z wytgczeniem punktow 5.3.1ai5.3.1.b).

W ramach naboru ciggtego pomysty bedg akceptowane przez Komisje
Inkubatora pomystow zgodnie ze sciezkg, opisang w podrozdziale 5.4
Procedur. Najpierw odbedg sie rozmowy z innowatorami oraz oceny wstepnie
wypetnionych specyfikacji innowacji na podstawie tych samych kryteriow,
ktérymi oceniane byty wstepne pomysty w naborze otwartym.

Obrady Komisji Inkubatora podejmujgcej decyzji w sprawie zgtoszen

Z naboru ciagtego beda sie odbywac raz na dwa miesigce (z wyjgtkiem
sytuacji, gdy w danym okresie nie bedzie zgtoszen do Inkubatora). Do
podjecia decyzji o przyjeciu innowacji do Inkubatora pomystow wymagana

bedzie obecnosc co najmnie} 5z 7 cztonkow Komisii.

Po przyjeciu wstepnie wypetnionej specyfikacjiinnowacji, kazdy innowator
skorzysta z analogicznego do naboru otwartego wsparcia, ktore w duzej
mierze dostosowywane bedzie do potrzeb i mozliwosci czasowych
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7.9.

innowatorow. Ostatnim etapem preinkubacji (rozwijania innowacji) jest
opracowanie i ztozenie do Komisji gotowej specyfikacji innowacji wraz
Zz harmonogramem rzeczowo-finansowym.

Specyfikacje innowacji wraz z zatgcznikami bedg oceniane na podstawie
tych samych kryteriow oceny, ktorymi oceniane sg specyfikacje w ramach
naboréw otwartych i w ten sam sposob (jak opisalismy w rozdziale 6.3.
Procedur). Decyzja o przyznaniu grantu na testowanie bedzie podejmowana
na obradach Komisji naboru ciggtego.
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8.

Inkubacja innowacji spotecznych

Innowatorzy, ktorzy w wyniku decyzji Komisji Inkubatora pomystow zostang
zaproszeni do kolejnego etapu otrzymajg grant na inkubacje innowacji, czyli na
przygotowanie sie do testow (w tym prototypu, chyba, ze powstat wczesniej),
przeprowadzenie i podsumowanie testu swojej innowacji.

Istota tego etapu polega na dowiedzeniu sig, czy zaplanowane rozwigzanie

faktycznie dziataiczy przynosi spodziewane efekty. W wyniku pilotazu mozna

zweryfikowac zatozenia towarzyszace dopracowywaniu innowacji, a takze

dowiedziec sie, czy nie ma potrzeby wprowadzenia jakichs zmian, ktore jg

usprawnig. Testowanie pomoze zebrac informacje na temat tego, co sprzyja je

powodzeniu, a co utrudnia funkcjonowanie, jakich kompetencji i zasobow wymaga
jej stosowanie oraz ile w przyblizeniu kosztuje wdrozenie.

8.1.
8.11
8.1.2
8.1.3
8.1.4
8.15

Jak przebiega inkubacja innowac;ji?

Etap inkubacji rozpocznie sie od podpisania umow 0 powierzenie grantu
na przeprowadzenie pilotazuinie powinien trwac dtuzejniz 12
miesiecy.

W umowie i towarzyszgcych jej zatgcznikach zostanie okreslony m.in.

doktadny czas trwania inkubacji (przygotowania, testowania
| podsumowania testu) danej innowacji spotecznej oraz wielkosc grantu.

Inkubacja innowacji wymaga od obydwu stron - innowatorow i zespotu
Inkubatora pomystow - daleko posunietej elastycznosci i zdolnosci do
szybkiego reagowania na zmieniajgce sie okolicznosci i warunki. Jesli
wiec zajdzie taka potrzeba, mozliwe bedzie wprowadzanie

uzasadnionych zmian w zaplanowanym w specyfikacji innowacji
przebiegu testu.

W trakcie inkubacji innowator i zespot Inkubatora bedg w dalszym ciggu
w statym kontakcie. WspoOtpracujgcy z innowatorem od poczgtku
animator bedzie nadal wspierat i czuwat nad prawidtowym przebiegiem
testowania, a w trudnych sytuacjach bedzie pomagat szukac
adekwatnych rozwigzan.

Na ostatnim etapie inkubacji innowatorzy bedg przygotowywali krotki
raport koncowy. Zatgcznikiem do tego raportu bedzie opis modelu
iInnowacji, czylidokument, w ktorym przedstawione zostanie na czym
polega istota przetestowanej innowacji wraz z uwzglednieniem

31



8.1.6
8.1.7
8.1.8

wnioskow z pilotazu. Wiecej informacji o raporcie koncowym znajduje sie
w podrozdziale 8.3.

Przed podpisaniem umowy 0 powierzenie grantu specjalista ds. ewaluacji
przygotuje Plan ewaluaciji, czyli krotki dokument, w ktorym opisze w jaki
sposob (uwzgledniajgc specyfike innowacji i jej odbiorcow) bedzie
badac, czy rzeczywiscie testowana innowacja prowadzi do osiggniecia
spodziewanych efektow. Ten dokument, ktory powstanie

w porozumieniu z innowatorem, bedzie wskazywat jakimi metodami
badawczymibedzie pozyskiwac te wiedze. Plan ewaluacji bedzie jednym
Z zatgcznikdw do umowy o0 powierzenie grantu.

/a przeprowadzenie ewaluacji odpowiada Inkubator, a doktadnie
specjalista ds. ewaluacji, ale najczesciej bedzie ona prowadzona przy
pomocy innowatora.

Ewaluacja ma charakter towarzyszacy i zakonczy sie przygotowaniem
raportu, ale czesciowo wnioski bedg przekazywane innowatorom na
biezgco.

8.2. Znaczenie produktow i efektow testowania

8.2.1.

8.2.2.

8.2.5.

Inkubacja innowacji spotecznych stuzy temu, zeby w praktyce
sprawdzic, czy zaplanowane rozwigzanie dziata i czy przynosi
wystarczajgce efekty. Efekty to zmiana (np. w zyciu odbiorcow innowacji
lub Swiadomosci spotecznej), ktora nastgpi w wyniku zastosowania
iInnowacji. Z kolei produkty testowania to bezposredni wynik
przeprowadzonych dziatar (np. zbudowany prototyp gry, aplikacja,

przygotowany scenariusz zajec, model innowaciji).

Na etapie tworzenia specyfikacji innowacji oraz harmonogramu
rzeczowo-finansowego innowatorzy bedg zobowigzani do wypisania
zaplanowanych produktow czgstkowych (czyli np. czesci sktadowych
ostatecznych wersji innowacji lub dokumentow potwierdzajgcych
odbycie sie zaplanowanych spotkan) oraz produktow korcowych.
Kazdy z tych produktow juz na etapie tworzenia Sl bedzie musiat miec
okreslone (przynajmniej przyblizone): termin powstania, format i opis
jakosciowy (np. sktad merytoryczny, wielkosc, liczbe sztuk itd.).

Granty zostang rozliczone w oparciu o produkty. Formg weryfikacji
postepow i zakonczenia testu bedzie potwierdzenie powstania
zaplanowanych produktow testowania - tak czgstkowych jak
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8.2.4.

8.2.5.

8.2.0.

| koncowych. To od nich uzalezniona jest wyptata drugiej i trzecie]
transzy (a w przypadku, gdy bedzie ich wiecej - takze kolejnych).

/ kolei efekty testowania sg podstawg do uznania: czy danainnowacja
faktycznie dziata, czy przynosi pozyteczng zmiane, na czym ta zmiana
polega, jak jest znaczgcaiczy w zwigzku z tym warto dang innowacje juz
teraz upowszechniac na mozliwie szerokg skale - nagtasniac, zapraszac
innych do korzystania z niej.

Co wazne, w wyniku testowania i towarzyszacej jej ewaluacji (o ktore;
piszemy w punktach 8.1.6-8.1.8) moze sie okazac, ze spodziewana
zmiana faktycznie zaszta, ale moze sie tez zdarzyC inaczej - pomimo
wysitku wtozonego w testowanie nie zmieni sie nic lub zdecydowanie
mniej niz zaktadalismy. Moze tez okazac sie, ze modyfikacji ulegng
zatozenia dotyczgce produktow czgstkowych i koricowych innowacii.

W Inkubatorze pomystow testowanie moze zakonczyc sie
niepowodzeniem, w rozumieniu nieosiggniecia zaktadanych efektow.
Oile innowator dotozy wszelkich staran, by testowanie przebiegto
rzetelnie (i osiggnie zaplanowane produkty), to nieosiggniecie efektow
nie wigze sie dla niego z zadnymi negatywnymi konsekwencjami.

8.3. Raport koncowy z testowania

8.3.1.

8.3.2.

Po zakonczeniu testowania innowatorzy zobowigzani sg do
przygotowania raportu koncowego, w ktorym podsumujg swoje
dziatania oraz produkty testowania. Wzor raportu koncowego -
sktadajgcy sie z czesci A1 B - znajduje sie w zatgczniku nr 8.

Zatgcznikiem do raportu koncowego bedg produkty koncowe, w tym co
najmniej opis modelu innowacji, czyli dokument, w ktorym innowator
przedstawi, na czym polega istota przetestowanej juz innowaciji i jak ma
by¢ wdrazana. Forme tego dokumentu bedziemy indywidualnie okreslac
przed rozpoczeciem testowania i - jesli okaze sie to niezbedne -
ewentualnie modyfikowac w jego trakcie. Wazne, by byta ona mozliwie
komunikatywna i dopasowana do specyfiki innowacji. Model ma pozwolic
iInnym odtworzyc te innowacje. Bedzie on zawierat wnioski z pilotazu -

w przypadkach, w ktorych bedzie to mozliwe, bedzie odrazu je
uwzgledniat, a w pozostatych (gdy charakter testowanej innowacji na to
nie pozwala) - przynajmniej informacje co warto poprawi¢ wzgledem
przetestowanego prototypu, gdyby chcie¢ go wdrazac.

33



8.3.3.

8.3.4.

8.3.5.

8.3.0.

Raport korcowy (wraz z zatgcznikami) innowator wysyta najpierw
mailowo do animatora innowacji do weryfikacji. Weryfikacja raportu
koncowego bedzie polegata przede wszystkim na porownaniu go

z wiedzg animatora danej innowacji i specjalisty ds. badan i ewaluacji

zebranych w trakcie monitoringow, na podstawie powstatych produktow

czgstkowych i koncowych oraz ztozonych specyfikacji innowacji wraz
Z harmonogramem rzeczowo-finansowym.

Po akceptacji dokumentow przez zespot Inkubatora pomystow wyze
wymienione dokumenty sg podpisywane elektronicznie przez obydwie
strony przez platforme Autenti lub w formie papierowe;.

Wraz z raportem koncowym innowator sktada oswiadczenie
o wydatkowaniu srodkow z grantu zgodnie z ich przeznaczaniem (jego
wzor znajduje sie w zatgcznikunr 9).

Ostatnim formalnym elementem konczgcym etap testowania jest

podpisanie protokotu odbioru produktow testowania innowacji
spotecznej (wzor znajduje sie w zatgczniku nr 10) oraz umowy

0 przekazaniu praw autorskich do innowacji (wzor znajduje sie
w zatgcznikunr 11.
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9.

Kwestie finansowe zwigzane
z inkubowaniem innowacji
spotecznych

Wysokosc¢ grantu
Wysokosc¢ grantu wyniesie nie wiecej niz 90 tysiecy ztotych.

W trosce o efektywne i racjonalne wykorzystanie srodkow finansowych
oraz na podstawie doswiadczen z analogicznych programow wsparcia
prowadzonych przez Fundacje Stocznia, Inkubator pomystow szacuje, ze
Srednia wielkosc¢ grantu wyniesie jednak ok 70 tys. ztotych.

Kwoty grantu mogg sie nieco roznic od siebie - konkretna kwota, ktorg
otrzyma innowator, bedzie zaleze¢ od wyceny zaplanowanych dziatan
I zakupow, ktore bedg niezbedne, by sprawdzic dang innowacje.

Doktadny koszt inkubacji innowacji spotecznej innowator zaplanuje na
etapie opracowania specyfikacjiinnowacji. Bedzie to robit przy wsparciu
animatora, ktory, o ile bedzie to niezbedne, pomoze mu oszacowac te
koszty i je uzasadnic.

Nie ma obowigzku wnoszenia wktadu wtasnego, ale jesli z jakis
wzgledow Innowator bedzie chciat to zrobic (np. koszty
przeprowadzenia testu przekraczajg maksymalng kwote grantu), jest to
mozliwe.

9.2. Koszty kwalifikowalne

9.1
911,
9.1.2.
913
914
9.15
921

Koszty kwalifikowalne to wszystkie niezbedne koszty do
bezposredniego przygotowania do testowania (w tym m.in.
przygotowania prototypu), przeprowadzenia testowania innowacji oraz
jej podsumowania, a jednoczesnie nie znajdujgce sie w katalogu kosztow
niekwalifikowalnych. Do kosztow kwalifikowalnych nalezg np.:

a. koszty zwigzane z wynagrodzeniem 0sob merytorycznie
zaangazowanych w przeprowadzenie testowania innowacji,

b. koszty zwigzane zrealizacjg zadan merytorycznych np.
przygotowanie prototypu gry, aplikacji, mebla, zaplanowanie
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9.2.2.

9.2.3.

| przeprowadzenie szkolen, warsztatow, opracowanie materiatow
merytorycznych,

C. koszty przejazdow zwigzane z testowaniem innowacji,

d. koszty dziatan stuzgcych komunikacji o testowanej innowacji, w tym
komunikacji z potencjalnymi osobami, ,na ktorych” prowadzony
bedzie test

e. wszczegolnie uzasadnionych przypadkach koszt zakupu drobnego
sprzetu/materiatow niezbednych do przeprowadzenia testu, o ileich
wynajem przewyzsza koszty zakupu.

Kosztami kwalifikowalnymi sg wydatki, ktore tgcznie spetniajg warunki:

a. zostaty poniesione w okresie obowigzywania umowy O powierzenie
grantu,

b. sgbezposrednio zwigzane z inkubacjg innowaciji i niezbedne do
przygotowania testu (w tym przygotowania prototypu),
przeprowadzenia testu i jego podsumowania,

C. zostaty poniesione w sposob gospodarny, racjonalny i efektywny,

d. zostaty poniesione zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa
Krajowego i unijnego,

e. zostaty poniesione zgodnie z postanowieniami umowy o0 powierzenie
grantu.

Kosztami niekwalifikowanymi sg:

a. koszty dotyczgce koordynowania procesu testowania, czyli
wynagrodzenie koordynatora,

b. koszty obstugiksiegowej, kadrowej, administracyjnej, w tym koszty
Zlecenia prowadzenia obstugi ksiegowej innowacji spotecznej biuru
rachunkowemu,

C. koszty cross-finansingu,
d. koszty ewaluacji innowacii,

e. koszty zarzadu, w tym koszty wynagrodzenia osob uprawnionych do
reprezentowania instytucji,

f. koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, wynajem, optaty
administracyjne) zwigzanych z testowaniem innowaciji,
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koszty zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego
na rzecz testowania innowacji subkonta na rachunku bankowym lub
odrebnego rachunku bankowego,

prowizje i odsetki z tytutu sptaty kredytow, odsetki za zwtoke oraz
Zwymiany walut,

optaty za transakcje finansowe oraz inne koszty finansowe,
koszty zakupu ziemi i nieruchomosci,
rezerwy nazobowigzania i rezerwy na straty,

koszty dziatan finansowanych z innych zrodet (czyli podwojne
finansowanie zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci
wydatkow na lata 2021-2027 Ministerstwa Funduszy i Polityki
Regionalnej),

. koszty postepowania sgdowego,

stanowigce pomoc publiczng z zastrzezeniem pomocy de minimis,
grzywny ikary,

koszty niepotrzebne i nieuzasadnione,

koszty sptaty pozyczek i kredytow,

koszty zakupu srodka trwatego, rozliczanych notg ksiegows,
nagrody jubileuszowe,

odprawy pracownicze,

wptaty dokonywane na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych,

Swiadczenia narzecz personelu realizowanych z Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych (ZFSS),

koszty ubezpieczenia cywilnego funkcjonariuszy publicznych za
szkode wyrzgdzong przy wykonywaniu wtadzy publicznej,

koszty sktadek i optat fakultatywnych narzecz personelu,
niewymaganych obowigzujgcymi przepisami prawa,

koszty zaangazowania personelu zatrudnionego jednoczesnie na
podstawie stosunku pracy w IZ, IP, IW, gdy zachodzi konflikt
interesow,
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9.2.4.

9.3.

9.3.1.

9.3.2.

9.3.3.

9.3.4.

z. koszty zaangazowania pracownika Grantobiorcy na podstawie
umowy cywilnoprawnej innej nizumowa o dzieto, z wyjgtkiem
przypadkow, gdy szczegolne przepisy dotyczgce zatrudniania danej
grupy pracownikow uniemozliwiajg wykonywanie zadan
finansowanych z grantu na podstawie stosunku pracy oraz prac
padawczo-rozwojowych,

aa. transakcje w gotowce, ktorych wartosc przekracza kwote 15 000 zt.
Grant nie moze byc¢ tez przeznaczony na finansowanie:

a. przedsiewzieC zawierajgcych dziatania, ktore majg na celu jedynie
finansowanie biezgcych kosztow zwigzanych z dziatalnoscig
innowatora,

b. rozwigzan powielajgcych standardowe formy dziatan (w tym
finansowane z Europejskiego Funduszu Spotecznego) ani rozwigzan
opisanych w bazach i katalogach wymienionych w punkcie 4.6.b
Procedur,

C. przetestowanie innowacji, ktora rownolegle byta/jest wspierana
przez inny inkubator innowacji spotecznych funkcjonujgcy aktualnie
w ramach konkursu FERS.05.01-12.00-002/23 i/lub w ramach
kolejnych analogicznych konkursow zorganizowanych w ramach
dziatania 5.1 FERS.

/asady dotyczgce opracowywania
I weryfikacji harmonogramu rzeczowo-
finansowego

/a przygotowanie harmonogramu rzeczowo-finansowego odpowiadajg
innowatorzy, ale bedg im w tym pomagac animatorzy innowacji oraz
specjalisci ds. badan i ewaluacii.

Wszystkie koszty ujete w harmonogramie rzeczowo-finansowym muszg
byC zgodne z zasadg legalnosci, celowosci, przejrzystosci, racjonalnosci
I efektywnosci wydatkow.

Koszty te muszg by poniesione w okresie kwalifikowalnosci wydatkow,
okreslonym przez harmonogram zawarty w Specyfikacji innowacji.

Koszty nie mogg przekraczac: 1) usrednionych stawek dla podobnych
grup wydatkow wskazanych w innych specyfikacjach, 2) srednich cen
i stawek rynkowych, 3) maksymalnych stawek dla wydatkdw wskazanych
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9.3.5.

9.3.0.

9.3.7.

9.3.8.

9.3.9.

9.3.10.

9.3.11.

w aktualnym zestawieniu standardu i cen rynkowych dla programu
Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego. Dla utatwienia tego
procesu w przypadku czesto wystepujgcych typow wydatkow Inkubator
przygotuje taryfikator kosztow, zgodny z tymi zewnetrznymi
odnosnikami.

Poszczegolne pozycje budzetowe muszag by¢ ponadto opisane

w powigzaniu z konkretnymi dziataniami przewidzianymi w Specyfikacji
oraz muszg byc spojne z zaplanowanymi czgstkowymi i korncowymi
produktamiiracjonalne.

W przypadku uogolnionych zbiorczych kosztow konieczne jest
wskazanie, co sktada sie na przyjety koszt, w tym m.in. doprecyzowania
wymaga zasadnosc finansowania danych kosztow w przyjetej liczbie
godzin (dotyczy to w szczegolnosci kosztow szacowanych zbiorczo

w duzej liczbie godzin, np. poprzez podanie informacji, jaki zakres dziatan
miesci sie w danym wymiarze zaangazowania).

W przypadku zakupu towaru w kwocie powyzej 2500 zt (za jedng sztuke)
konieczne jest udokumentowanie rynkowosci przyjetej ceny poprzez
wskazanie 3 ofert sprzedazy danego towaru lub 3 dostepnych cennikow
(dokumenty potwierdzajace wycene powinny by¢ dotgczone do

specyfikacjiinnowacji).

W przypadku angazowania specjalistow konieczne jest wskazanie
kryteriow jakosciowych umozliwiajgcych weryfikacje przyjetych stawek.

Specjaliscids. inkubacji dokonajg analizy porownawczej wydatkow
pomiedzy poszczegolnymi specyfikacjami, co bedzie udokumentowane
w liscie sprawdzajgcej, o ktorej mowa w punkcie 9.3.12.

Cztonkowie Komisji Inkubatora pomystow bedg oceniali, naile
przedstawione koszty sg zasadne i racjonalne. Mogg rekomendowac lub
wymagac modyfikacji dotyczgcej zarowno tgcznej kwoty, jak

| poszczegolnych kosztow przedstawionych w harmonogramie
rzeczowo-finansowym, przy czym te rekomendacje lub wymagania bedg
odnotowywane w protokole, o ktorym mowa w punkcie 6.3.11.

Jednak ostateczng decyzje o akceptacji finalnej wersji Specyfikacji oraz
stanowigcego jej integralng czesc harmonogramu rzeczowo-
finansowego podejmujg animator oraz specjalista ds. inkubacii.
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9.5.12.  Udokumentowaniem tej decyzji jest podpisanie listy sprawdzajgcej, ktora
bedzie potwierdzata weryfikacje zgodnosci harmonogramu rzeczowo-
finansowego z wymogami okreslonymi w punktach 9.2, 9.3.2.-9.3.9 oraz
z ewentualnymirekomendacjami lub wymogami sformutowanymi przez
cztonkow Komisji, 0 ktorych mowa w punkcie 9.3.10.

9.3.13.  Przebieg negocjacji harmonogramu rzeczowo-finansowego
prowadzonych po posiedzeniu Komisji Inkubatora zostanie
udokumentowany w postaci kolejnych wersji dokumentu.
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10. Zasady zwigzane z przyznaniem

grantu na testowanie innowaciji
I jego wykorzystaniem

Podstawag do przekazania srodkow na przeprowadzenie inkubacji, czyli
przygotowanie, przeprowadzenie oraz podsumowanie testu innowacji bedzie
umowa o powierzenie grantu. W tym rozdziale przedstawiamy podstawowe
WYMOogi zwigzane z przyznaniem oraz wykorzystywaniem tych srodkow.

10.1. Zakres umowy o powierzenie grantui jej

10.1.1.
10.1.2.
10.1.3.
10.1.4.
10.1.5.
10.1.6.

podpisanie

Umowa o powierzenie grantu okresla cel, na ktory moze by¢
przeznaczony grant, Sposob powierzenia grantu, wymogi zwigzane
Z jego wykorzystaniem oraz rozliczeniem.

Zgodnie zumowa Grantobiorca (innowator) ma obowigzek
wydatkowania grantu zgodnie z przepisami obowigzujgcego prawa,

W SpOSOb efektywny i 0szczedny, w okresie realizacji umowy grantowej
I zgodnie z jego celami. Powinien dotozyc nalezytej starannosci

w realizacji umowy o powierzenie grantu, dgzgc do osiggniecia mozliwie
najlepszych rezultatow z poniesionych naktadow.

Umowa o powierzenie grantu reguluje takze kwestie wytgcznych,
nieograniczonych autorskich praw majgtkowych do utworow
wypracowanych w ramach realizowanego grantu (czyli produktow

7 testowania), tak, aby po przeniesieniu tych praw na Instytucje
/arzgdzajgcyg byto mozliwe ich dalsze rozwijanie i upowszechnianie na
jak najwiekszg skalg, zgodnie z licencjg Creative Commons.

W umowie Grantobiorca oswiadcza ponadto, ze nie pozyskat oraz nie
bedzie pozyskiwat i wydatkowat dofinansowania z innych zrodet na cele
O tym samym przeznaczeniu, co przedmiot grantu.

Wzor umowy 0 powierzenie grantu znajduje sie w zatgcznikunr 7.

Jezeliinnowatorem jest osoba fizyczna lub grupa osob fizycznych, to
strong umowy bedzie ta osoba lub te osoby, a jezeliinnowatorem jest
instytucja (np. organizacja, jednostka budzetowa samorzadu
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10.1.7.

10.1.8.

terytorialnego, firma) strong umowy bedzie instytucja, a w jej imieniu
umowe podpiszg osoby upowaznione do jej reprezentacii.

Zatgcznikami do umowy beda:

a. Specyfikacjainnowacji wraz z harmonogramem rzeCzowo-
finansowym - w wersji oryginalnej lub lekko zmienionej w wyniku
sugestii cztonkow Komisji Inkubatora pomystow;

b. Planewaluacji przygotowany przez specjaliste ds. badan i ewaluacii;

Umowa moze by¢ podpisana:

a. 0sobiscie w wersji papierowej w siedzibie Fundacji Stocznia
w Warszawie,

b. korespondencyjnie, co wymaga wystania do Fundacji Stocznia 2
podpisanych egzemplarzy umowy wraz zatgcznikami w wersji
papierowej; nastepnie Fundacja Stocznia odesle innowatorowi jeden

podpisany egzemplarz,

C. elektronicznie - podpisem kwalifikowanym.

10.2. Dodatkowe czynnosci formalne przed

podpisaniem umowy

Przed podpisaniem umowy o powierzenie grantu Inkubator pomystow

przeprowadzi test wystepowania pomocy publicznej/pomocy de minimis

w odniesieniu do grantobiorcow (innowatorow) prowadzacych dziatalnosc

gospodarczg i udokumentuje to w formie wypetnionego formularza testu.

10.3. Zasady wyptacania grantu

10.3.1.

10.3.2.

10.3.3.

Granty bedg przekazywane na rachunek bankowy wskazany przez
innowatora w umowie o powierzeniu grantu.

Co do zasady granty bedg wyptacane w trzech transzach zgodnie

z harmonogramem rzeczowo-finansowym. Wysokosc poszczegolnych
transz oraz terminy ich wyptacania, zostang zaplanowane wspolnie

z animatorem innowacji na etapie przygotowywania umowy.

W uzasadnionych przypadkach Inkubator pomystow moze zwiekszyc lub
zmniejszyc liczbe transz (ale tylko pod warunkiem, ze nie bedzie ich

mniej niz 3) i zmieni¢ wysokosc ptatnosci poszczegolnych transz. Zmiana
taka wymaga podpisania aneksu do umowy.
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10.3.4.

10.3.5.

10.3.6.

10.3.7.

10.3.8.

10.3.9.

10.3.10.

Dwie pierwsze transze bedg transzami zaliczkowymi. Pierwszg Inkubator
przekaze nie pozniej niz 7 dniroboczych od daty podpisania umowy
O powierzenie grantu.

Warunkiem wyptaty drugiej i ewentualnych kolejnych transz (nie liczac
ostatnigj transzy) jest osiggniecie przynajmniej czastkowych produktow
testowania innowacii.

Druga (i, jesli dotyczy, kolejne) transze wyptacimy po ocenie animatora
Innowacji czy dana innowacja testowana jest zgodnie z zatozeniami
opisanymi w specyfikacji innowacji, w tym czy osiggniete zostaty
zaplanowane do tego etapu produkty testowania.

Animator przygotuje takg ocene na podstawie wizyty monitoringowej na
miejscu testowania innowaciji lub — gady wizyta w danym momencie nie
bedzie mozliwa - na podstawie spotkania on-line. Po wizycie lub
spotkaniu animator sporzgdzi notatke na temat powstatych produktow
testowania oraz zrealizowanych w ramach testowania dziatan. Jesli
okaze sie, ze wystgpig roznice miedzy stanem faktycznym, a planem
przedstawionym w specyfikacji innowacjii harmonogramie rzeczowo-
finansowym, kolejng transze wyptacimy dopiero po przedstawieniu przez
iInnowatora dowodow na to, ze planowane do tego momentu produkty
testowania faktycznie powstaty.

Ostatnia transza stanowigca 109 wysokosci grantu bedzie wyptacana
PO:
a. zaakceptowaniu przez Inkubator pomystow raportu korncowego

| uzgodnionych produktow testowania, w tym opisu modelu
przetestowanej innowacii,

b. ztozeniu przezinnowatora oswiadczenia o wydatkowaniu grantu
zgodnie z jego przeznaczeniem,

C. podpisanie przez obydwie strony protokotu odbioru produktow
testowania innowacii.

Bazujgc na zaufaniu zbudowanym na etapie preinkubaciji Inkubator
pomystow nie wymaga od innowatora wnoszenia dodatkowych form
zabezpieczenia umowy (np. weksli).

Jedynym sposobem weryfikacji jest sprawdzanie czy zostaty osiggniete
produkty testowania.
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10.3.11.

10.3.12.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci zwigzanych z testowaniem
Innowacji lub znaczacych opoznien w osigganiu zaplanowanych
produktow testowania innowacji mozemy zawiesic wyptate drugie]

| trzeciej transzy.

Inkubator pomystow zastrzega sobie, ze jesli dojdzie do sytuacji, w ktore]
nie uzyska w terminie srodkow na wyptate grantu od Instytucji
Zarzgdzajgcej, to moze nie wyptacic transzy w terminie wynikajgcym
Z Uumowy pomimo spetnienia przez innowatora wszystkich warunkow.

10.4. Monitorowanie i kontrola przebiequ

10.4.1.

10.4.2.

10.4.3.

10.4.4.

testowania

W trakcie inkubaciji rolg Inkubatora jest m.in. prowadzenie monitoringu
tego procesu. Monitoring bedzie prowadzony przez animatorow
Innowacji przy wsparciu specjalistow ds. badan i ewaluacji wsrod
wszystkich Grantobiorcow. Animatorzy beda w ten sposob sprawdzali,
czy dziatania zaplanowane w specyfikacji sg realizowane zgodnie
zharmonogramem i czy powstajg zaplanowane produkty testowania.

Monitoring bedzie prowadzony m.in. poprzez co najmniej 2 spotkania
monitoringowe, w tym co najmniej 1 wizyte w miejscach testowania
iInnowacji. Spotkania te bedg stuzyty kilku celom - m.in. wsparciu
Innowatorow w radzeniu sobie z wyzwaniami zwigzanymi

Z prowadzeniem testu, poszukiwaniu ewentualnych dodatkowych
mozliwosci, ktore bedg mogty zwiekszyc skutecznosc pilotazu,
minimalizowaniu ryzyk zwigzanych z testowaniem i zaplanowanymi
produktami, ale takze przeprowadzeniu kontroli, czy przebiega ono
zgodnie z zatozeniami, a jesli nie, to z czego wynikajg te roznice.

/Zgodnie z umowg o powierzenie grantu innowatorzy bedg zobowigzani
do tego, aby poddac sie monitoringowi | dostarczyc Inkubatorowi
informacji potrzebnych do jego przeprowadzenia.

Terminy wizyt bedg planowane z minimum dwutygodniowym
wyprzedzeniem i uzgadniane przez animatora innowacji z innowatorem.
Efektem spotkan monitoringowych i wizyt bedg notatki przygotowane
przez animatora innowacji i/lub specjalistke ds. badan i ewaluacji, ktora
uwzgledni weryfikacje procesu testowania, prawidtowoscirealizaciji
dziatan opisanych w specyfikacji innowacji oraz harmonogramie

rzeczowo-finansowym. W przypadku, gdy efektem monitoringu bedg
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10.4.5.

rekomendacje ze strony Inkubatora dotyczgce sposobu prowadzenia
testowania innowacji, bedg one przekazywane mailowo innowatorowi

| po ustalonym czasie (nie krotszym niz 2 tygodnie i nie dtuzszym niz
miesigc) na spotkaniu online lub stacjonarnym bedg sprawdzane efekty
zastosowania tych rekomendacii.

Jezeli na podstawie dziatan monitoringowych stwierdzimy, ze ktorys
zinnowatorow wykorzystat catosc lub czesc grantu niezgodnie

Z przeznaczeniem, bez zachowania odpowiednich procedur lub pobrat
catosc lub czesc przyznanych srodkow finansowych w sposob
nienalezny, zobowigzany bedzie do zwrotu tych srodkow odpowiednio

W Catosci lub w czesci wraz z odsetkami ustawowymi zgodnie z zasadami
opisanymi w podrozdziale 10.7.

10.5. Obowiagzki informacyjne i promocyjne

10.5.1.

10.5.2.

Inkubator pomystow jest finansowany ze srodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus w ramach programu Fundusze Europejskie
dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027. W konsekwencji — na podstawie
umowy o powierzenie grantu - Innowator ma obowigzek informowania
0 tym fakcie zgodnie z Wytycznymiw zakresie promociji dla tego
programu oraz stosowania oznaczen wszystkich materiatow

| dokumentow logotypami wskazanymi w tych Wytycznych, zgodnie ze
szczegotowymiinstrukcjami przekazanymi przez Inkubator.

Innowator jest zobowigzany do umieszczania w widoczny Sposob na
materiatach zwigzanych z testowaniem innowacji znaku Funduszy
Europejskich dla Rozwoju Spotecznego, znaku barw Rzeczypospolite]
Polskiej (jesli dotyczy; wersja petnokolorowa) i znaku Unii Europejskie),
a takze logotypu Inkubatora pomystow. Obowigzek ten dotyczy:

a. wszystkich prowadzonych dziatan informacyjnych i promocyjnych
dotyczacych testowane] innowacii,

b.  wszystkich dokumentow i materiatow (m.in. produkty drukowane lub
cyfrowe) podawanych do wiadomosci publicznej,

c. dokumentow i materiatach dla osob i podmiotow uczestniczgcych
w testowanej innowacii,
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10.5.3.

10.5.4.

d. produktow i prototypow powstatych w ramach testowanej innowac]i

w tym publikacji (np. ksigzek, raportow, broszur), filmow, stron www
oraz opisu modelu innowacji.

Na materiatach moze sie takze znalezc¢ logo instytucji bedgce;
innowatorem lub (jesliistnieje) logo testowane] innowacji.

W przypadku, gdy materiaty te sg w wersji petnokolorowej niezbedne
jest umieszczenie wszystkich czterech ponizszych elementow:

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez in kUbath
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska ‘ pomysiow

10.5.5.

W przypadku, gdy materiaty te sg w wersji achromatycznej
i monochromatycznej (potocznie zwanej czarno-biatg), nie mozna
stosowac barw RP i wowczas nalezy uzyc tylko 3 elementow.

inkubator

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez :*"3 a4 -
dla Rozwoju Spotecznego Unie Europejska LR ‘ pomys’row

10.5.6.

10.5.7.

10.5.8.

10.5.9.

Logotypy i szczegotowe wytyczne dotyczgce ich stosowania Inkubator
przekaze innowatorowi w ciggu 5 dni roboczych od podpisania umowy
O powierzenie grantu.

W przypadku wszelkich informaciji o realizowanym projekcie,
podawanych do wiadomosci za posrednictwem Internetu, trzeba
zamiescic hasztagi: #FunduszeUE lub #FunduszeEuropejskie oraz
#Finkubatorpomystow.

W przypadku spotkan, ktore innowator organizuje w ramach testowania
Innowacji ma obowigzek poinformowania ustnie uczestnikow o tym, ze
Innowacja rozwijana jest w ramach Inkubatora pomystow finansowanego
ze srodkow programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego.

Co do zasady innowator jest zobowigzany do przekazania Inkubatorowi
do dokumentowania kolejnych dziatan realizowanych w ramach procesu
testowania innowacji oraz przekazywania Inkubatorowi materiatow
fotograficznych oraz filmowych wraz z wszelkimi niezbednymi zgodami
w tym od 0sob, ktorych wizerunek zostat wykorzystany, a takze od

autorow zdjec, filmow. Oczywiscie zasada ta nie dotyczy sytuacji, gdy
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upublicznianie wizerunku 0sob testujgcych innowacje jest niewskazane
ze wzgledu naich dobro lub gdy po prostu nie wyrazajg oni na to zgody.

10.6. Zasady dotyczace zmiany umowy

10.6.1.

10.6.2.

10.6.3.

10.6.4.

10.6.5.

10.6.6.

Inkubowanie innowacji wymaga duzej dozy elastycznosci

| dostosowywania sie do zmieniajgcych sie okolicznosci. Dlatego
oczywiscie mozliwe jest zmienianie specyfikacjiinnowacji i zawartego
w niej planu testowania.

Zmiany do procesu testowania innowacji powinny byc¢ zgtaszane
minimum 30 dni kalendarzowych przed wprowadzeniem ich w zycie.
Zmiany mogg sie wigzac z przesunieciami pomiedzy kwotami
poszczegolnych kategorii wydatkow zaplanowanych w harmonogramie
rzeczowo-finansowym.

W wyjgtkowych wypadkach (np. sytuacjach losowych, ktore wptyng
drastycznie na wzrost kosztow testowania innowacji, lub np. kiedy brak
zaplanowania okreslonego kosztu uniemozliwi innowatorowi dalsze
testowanie innowaciji) istnieje mozliwosc zwiekszenia wysokosci grantu
do 10% kwoty grantu okreslonej w umowie, przy czym ostateczna
WYysSOkosC grantu nie moze przekroczy¢ 90 tysiecy ztotych.
Zwiekszenie wysokosci grantu bedzie mozliwe jedynie w sytuacji, gdy
Inkubator pomystow bedzie dysponowat srodkami na ten cel. Decyzja

0 zwiekszeniu wysokosci grantu bedzie musiata byc¢ uzasadniona
pisemnie (mail) przez innowatora i zaakceptowana przez Inkubator
pomystow oraz cztonkow Komisji Inkubatora pomystow. Zmiana
wysokosci grantu wymaga podpisania aneksu do umowy.

Pozostate istotne zmiany, dotyczace prowadzonej inkubacji (o ile nie
powodujg zmiany tgcznej kwoty grantu ani okresu trwania inkubacji), nie
wymagajg aneksu do umowy. Natomiast wymagajg mailowego ich
uzgodnienia z animatorem (i jego akceptacji), wprowadzenia zmiany w Sl
a nastepnie opisania w raporcie koncowym.

Pozostate drobne zmiany, ktore nie dotyczg kluczowych elementow
prowadzenia inkubacji wymagajg jedynie mailowego ich uzgodnienia

Z animatorem, a nastepnie opisania w raporcie koncowym.
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10.7. Rozwigzanie umowy w trakcie inkubac;ji

10.7.1.

10.7.2.

10.7.3.

10.7.4.

Inkubator pomystow moze wypowiedzieC umowe 0 powierzenie grantu
ze skutkiem natychmiastowym i bez wyptaty jakichkolwiek odszkodowan
w nastepujgcych przypadkach:

a. Innowator wykorzysta grant na cele inne niz okreslone w specyfikacji
innowacji lub/i niezgodnie z niniejszg umowg lub Procedurami;

b. Innowator nie rozpocznie testowania swojej innowacji w ciggu 20 dni
roboczych od daty wskazanej w umowie o powierzenie grantu;

c. Innowator przedstawi fatszywe i/lub niepetne oswiadczenia w celu
uzyskania grantu;

d. Innowator naruszy warunki Umowy.

W przypadkach opisanych powyzej, Innowator zobowigzany jest zwrocic
w catosci otrzymane srodki finansowe wraz z odsetkami ustawowymi
liczonymi od dnia otrzymania pieniedzy z grantu, do dniaich zwrotu na
rachunek bankowy wskazany przez Inkubator pomystow terminie 30 dni
od dnia wystania przez Inkubator pomystow wezwania na adres poczty
elektronicznej Innowatora podany w niniejszej umowie.

Inkubator pomystow moze wypowiedzieC umowe z miesiecznym

wypowiedzeniem w przypadku zaistnienia co najmnie] jedne]
Z ponizszych okolicznosci:

a. gdyinnowacja testowana jest niezgodnie z zatozeniami opisanymi
w specyfikacjiinnowaciji, z brakiem nalezytej starannosci
| zaangazowania Innowatora, w Sposob uniemozliwiajgcy osiggniecie
zaplanowanych produktow testowania (czgstkowychi/lub
ostatecznych);

b.  Innowator odmowi poddania sie monitoringowi lub/i nie usunie
stwierdzonych nieprawidtowosci, w tym, nie usunie ich w terminie
wskazanym przez Inkubator pomystow.

W przypadkach skutkujgcych wypowiedzenia przez Inkubator pomystow
umowy z miesiecznym wyprzedzeniem, Inkubator pomystow okresli
WYSOKOSC srodkow, ktore podlegajg zwrotowi na rachunek bankowy
Inkubatora. Kwote stanowigcg zwrot nalezy przekazac na rachunek
pankowy wskazany przez Inkubator w terminie 30 dni od dnia wystania
przez Inkubator wezwania. Wezwanie zostanie przestane drogg
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10.7.5.

10.7.6.

10.7.7.

10.7.8.

elektroniczng na adres mailowy innowatora podany w umowie
O powierzenie grantu.

Wysokosc srodkow, ktore innowator bedzie zobowigzany do zwrotu,
uzalezniona bedzie od zrealizowanych dziatan i poziomu osiggnietych
produktow testowania innowacji. Wysokosc¢ srodkow okresla Inkubator
pomystoOw w porozumieniu z Innowatorem.

Zespot inkubatora (koordynatorka, animator innowacji oraz specjalista
ds. inkubaciji) przeprowadzg weryfikacje notatek z monitoringu
testowania innowacji oraz stworzonych produktow. Potem, na podstawie
harmonogramu rzeczowo-finansowego (w ktorych bedzie widoczny
podziat zadan wzgledem poszczegolnych produktow testowania) zespot
Inkubatora pomystow podejmie decyzje o kwocie srodkow, ktore
iInnowator bedzie musieli zwrécic. Proces weryfikacii kwoty do zwrotu
zostanie zaprezentowany w formie protokotu podpisanego przez zespot

Inkubatora.

W przypadku, gdy Innowator nie dokonat w wyznaczonym terminie

| okreslonej kwocie zwrotu, o ktorych piszemy w tym podrozdziale,
Inkubator pomystow podejmie czynnosci zmierzajgce do odzyskania
naleznych srodkow finansowych, z wykorzystaniem dostepnych srodkow
prawnych. Koszty czynnosci zmierzajgcych do odzyskania
nieprawidtowo wykorzystanych srodkow finansowych obcigzg
Innowatora.

Innowator moze wypowiedzie¢ umowe o powierzenie grantu

z tygodniowym wypowiedzeniem w przypadku zaistnienia okolicznosci
losowych, ktore uniemozliwig mu dalsze testowanie innowacji. W tych
przypadkach obowigzujg te same zasady zwrotu czesci lub catosci kwoty
grantu co w sytuacjach miesiecznego wypowiedzenia Umowy.
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1. Procedura odwotawcza

1.1,

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

| skargowa

Jesli pomystodawca lub innowator nie zgadza sie z decyzjg Komisji
Inkubatora pomystow na etapie przyjecia do preinkubaciji lub inkubacji moze
sie od niej odwotac.

Odwotanie moze wystac do Fundacji Stocznia mailowo na adres
Inkubator@stocznia.org.pllub na pismie na formularzu, ktérego wzor bedzie
udostepniony wraz z ogtoszeniem decyzji Komisji. Musi to nastgpic

w terminie nie dtuzszym niz 10 dni roboczych od dnia ogtoszenia decyzji
Komisiji.

Ewentualne odwotania bedg rozpatrywane w toku dyskusji w gronie
cztonkow Komisji w terminie nie dtuzszym niz 7 roboczych od daty uptywu
terminu sktadania odwotan od decyzji Komisji. Efekty dyskusji beda
podsumowane w postaci notatki, a w przypadku pozytywnej decyzji -
informacja na ten temat zostanie upubliczniona na stronie
www.inkubatorpomyslow.org.pl a innowator otrzyma wiadomosc na

wskazany przez siebie adres mailowy.

W przypadku, gdy ktokolwiek ma zastrzezenia do funkcjonowania Inkubatora
pomystow lub dziatan jego zespotu lub zauwazyt nieprawidtowosci w trakcie
testowania innowacji wspieranych przez Inkubator pomystow, w tym
nieprawidtowosci zwigzane z wykorzystywaniem srodkow pochodzacych

z grant przystuguje Wam prawo wniesienia skargi na adres:
stocznia@stocznia.org.pl.

Zgtoszenie skargi powinno zawierac opis, czego dotyczy naruszenie
(prosimy o mozliwie precyzyjny opis) oraz proponowang forme kontaktu

w celu wyjasnienia sprawy (mail, telefon). Przedstawiciele Inkubatora
pomystow bedg mieli 15 dni roboczych na rozpatrzenie ztozonej skargi oraz
odpowiedz na nig w formie wskazanej w mailu. Jezeli odpowiedz okaze sie
niesatysfakcjonujgca, mozna zgtosic sprawe do utworzonej przez Inkubator
pomystow Komisji Skargowej, ktora odpowie na zgtoszenie w ciggu 21 dni
roboczych od dnia jego wptyniecia.

Inkubator pomystow gwarantuje anonimowosc oraz poufnosc danych
osobowych na kazdym etapie rozpatrywania skargi. Z przedmiotem
ZQgtoszenia zapoznajg sie jedynie cztonkowie zespotu Inkubatora niezbedni
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do wyjasnienia sprawy. Dane i informacje nie bedg przekazywane osobom
trzecim.
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-Wz0or protokotu odbioru produktow testowania innowac]i

Formularz zgtoszeniowy wstepnego pomystu na innowacje

Wzor karty oceny wstepnego pomystu na innowacje

Wzor oswiadczenia o bezstronnosci cztonka Komisji Inkubatora pomystow
Wzor porozumienia o wspotpracy

Formularz specyfikacjiinnowacji z harmonogramem rzeczowo-finansowym
Wzor karty oceny specyfikacjiinnowac]i
WzOr umowy 0 powierzenie grantu

Wzor raportu koncowego (czesc A i czesce B)

Wzor oswiadczenia o wydatkowaniu grantu

- Wzor umowy o przeniesienie praw autorskich
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